附件1
嘉兴市工程建设优秀质量管理小组推荐表

企业名称：

	QC小组名称
	
	小组注册号
	

	课题名称
	
	课题登记号
	

	工程名称
	
	工程质量目标
	

	课题类型
	
	联系人及联系电话
	

	QC小组简介（注明小组人数、组长等）

	主要活动过程和效果（活动起始时间、主要活动内容、最终取得的效果等）

	当地协会推荐意见（是否已发表、发表后的得奖情况、活动的先进性、是否推荐等）

                                                       盖章

年   月    日


附件2：
        QC小组活动现场评审表
	小组名称
	
	现场评审

	课   题
	
	配分
	得分

	序号
	评审
项目
	评审内容
	100
	

	1
	小组
的组织
	（1）按有关规定进行小组注册和课题登记；
	5
	

	
	
	（2）组织活动及小组成员的出勤情况；
	5
	

	
	
	（3）小组成员参与分担组内工作的情况。
	5
	

	2
	活动情况与活动记录
	（1）活动按QC小组活动程序进行；
	5
	

	
	
	（2）取得数据的各项原始记录妥善保存；
	10
	

	
	
	（3）活动记录完整、真实，并能反映活动的全过程；
	10
	


	
	
	（4）每个阶段的活动按计划完成；
	5
	

	
	
	（5）、活动记录内容与发表资料一致。
	5
	

	3
	活动成果及成果的维持、巩固
	（1）对成果内容进行核实和确认，并已达到制定的目标；
	10
	

	
	
	（2）取得的经济效益已得到财务部门的认可；
	10
	

	
	
	（3）改进的有效措施已纳入有关标准
	10
	

	
	
	（4）有措施巩固活动成果，保持活动的持续性。
	10
	

	4
	小组
教育
	（1）QC小组成员教育和继续教育情况；
	5
	

	
	
	（2）小组成员对方法、工具的了解运用情况。
	5
	

	企业评价：
                 负责人：

（公章）         年  月  日
	协会意见：
                   负责人：

 （公章）          年  月  日


附件3：

QC小组活动成果报告文本格式

为提高QC小组活动成果的发表质量，对成果报告的文本格式统一要求如下：

1、纸张：A4纸；

2、大标题2号宋体加粗；

3、企业和小组名用全称，在大标题下居中，4号楷体；

4、小标题（工程概况、选题理由等）5号黑体；

5、正文5号宋体；

6、图表名用5号黑体，表格名放在表格上方，图名放在图的下方，图表内字体一般与正文相同（也可用小5号）；

7、计量单位用(mm,kg…等)国际标准，时间用（年月日）表示，写法要统一；

8、文稿采用word格式；

9、文稿篇幅用上述格式后不超过10页。
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